
 

 

Birimi Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Mimarlık, Tasarım ve Güzel Sanatlar Fakültesi  

Konu Yazılı İstek Üzerine Öğrenci Belgesi Düzenleme  

Gerekçe Osmaniye Korkut Ata Üniversitesi Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği  

Öğrenci Belgesi Düzenleme 

 Öğrencilerin Burs/harç/yardım alma, İş başvurusu, herhangi bir sebepten dolayı mağdur duruma 

düştüğü bir olay vb. gibi öğrencinin mağduriyetini giderme için Öğrencilere ait bilgiler, belgeler, 

formlar öğrenci işleri personelinin ÖBİS kayıtlarından yararlanarak Dekan / Dekan Yardımcısı ve 

Fakülte Sekreterinin talimatıyla düzenlenir ilgiliye imza karşılığında ilgiliye verilir. 

 

 

ÖĞRENCİ BELGE DÜZENLEME 

YAZININ GELEN EVRAKA İŞLENMESİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİN YAZIYI HAZIRLAMASI 

ÖĞRENCİ BELGESİNİN ÖĞRENCİYE VERİLMESİ 

ÖĞRENCİNİN YAZILI BELGE TALEBİ 

CEVAP YAZININ FAKÜLTE SEKRETERİNİN İMZASI 

YAZININ ÖĞRENCİ İŞLERİNE GELMESİ  

GİDEN EVRAKIN KAYDINA GİRİLMESİ 

DEKAN, DEKAN YARDIMCISI, FAKÜLTE SEKRETERİNİN (Öğrenci İşleri) SEVKİ 

YAZI YETERLİ Mİ? Hayır 

Evet 

Yazı Yeterli mi? H 

Evet Eksik işlemlerini 

tamamla 


